Ariladilisz Knap Skierniewice, dnia grudnia 2024 roku
mfi. insp. Ari{a SN

WEWNETRZNA PROCEDURA DOKONYWANIA ZGELOSZEN
NARUSZEN PRAWA I PODEJMOWANIA DZIAFAN NASTEPCZYCH
W KOMENDZIE MIEJSKIE] POLICJI W SKIERNIEWICACH

Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszei naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Skierniewicach zwana dalej ,,Procedura
zgloszen wewnetrznych™ stanowi realizacj¢ obowigzkow wynikajacych z art. 24 ust. | ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U., poz. 928) i stuzy do zglaszania

naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy oraz podejmowania dziatan nastepczych w

Komendzie Miejskiej Policji w Skierniewicach.

§ 2. Celem Procedury zgtoszen wewnetrznych jest uksztaltowanie efektywnego
I jednolitego systemu informowania o naruszeniach prawa w Komendzie Miejskiej Policji w
Skierniewicach poprzez stworzenie bezpiecznych kanatéw zgltoszeniowych, zapobiegajacych

podejmowaniu jakichkolwiek dziatar odwetowych wobec sygnalisty.

§ 3. 1. Procedura zgloszen wewnetrznych ma zastosowanie do bytych i obecnych
pracownikéw/policjantow Komendy Miejskiej Policji w Skierniewicach, Posterunku Policji w
Bolimowie oraz oséb ubiegajacych sie o prac¢ na podstawie stosunku pracy oraz innego
stosunku prawnego, stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji,
lub petnienia shuzby w Komendzie Miejskiej Policji w Skierniewicach.

2. Procedura zgtoszen wewngtrznych stanowi realizacje postanowieri okreslonych
W art. 25 ust. | ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow. Natomiast do
pozostatych kwestii nie objetych Procedura zgloszen wewngtrznych ma zastosowanie wyzej

przywotana ustawa.

§ 4. Uzyte w procedurze zgloszen wewnetrznych okreslenia 0znaczaja:
I) KMP w Skierniewicach — Komenda Miejska Policji w Skierniewicach
2) PP w Bolimowie — Posterunek Policji w Bolimowie

3) ZDKKIiSz — Zespét ds. Dyscyplinarnych, Kontroli, Kadr i Szkolenia.



Rozdzial 2
Wewnetrzna jednostka organizacyjna w ramach struktury KMP w Skierniewicach

upowazniona do przyjmowania zgloszen wewnetrznych

§ 5. 1. Do przyjmowania zgloszeii wewnetrznych dotyczacych zgloszen naruszen prawa,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy, W KMP w Skierniewicach upowaznia si¢

funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych Policji ZDKKiSz.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy eksperta lub pracownikéw ZDKKiSz, zglaszajacy
moze przedstawié zgloszenie bezposrednio 1 Zastgpcy Komendanta Miejskiego Policji

w Skierniewicach w sposéb okreslony w 6 ust. 8

Rozdzial 3

Sposoby przekazywania zgloszen wewnetrznych przez sygnaliste

§ 6. 1. Sktadane zgloszenie powinno zawierac przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu
sprawy, datg oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date imiejsce pozyskania
informacji o naruszeniu prawa, Opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych
mozliwo§é wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie,
wskazanie ewentualnych $wiadk6w naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodow
i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga okaza¢ si¢ pomocne W procesie
rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Przyktadowy wzér druku formularza
zgloszenia stanowi zatgcznik nr 1 do Procedury zgtoszefi wewnetrznych.

2. Sposoby przekazywania zgtoszen wewnetrznych, obejmuja mozliwos¢ dokonywania
zgloszenia ustnie lub pisemnie.

3. Zgloszenie dokonywane ustnic odbywa sie za posrednictwem:

1) nienagrywanej linii telefoniczne; pod nr tel.: 47 843 12 61, czynnej od poniedziatku do
piatku w godz. 10:00 do 14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy);

2) bezposredniego spotkania, podczas ktérego zgloszenie dokumentowane jest w formie
notatki sfuzbowej z rozmowy.

4., Zgloszenie ustne dokonane za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej jest
dokumentowane w formie notatki stuzbowej z rozmowy.

5. W przypadku wyboru przez zglaszajacego sposobu zgloszenia poprzez bezposrednie
spotkanie, na wniosek zglaszajacego, zgloszenie ustne ma miejsce podczas takiego spotkania
w siedzibie KMP w Skierniewicach, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania

takiego wniosku. W celu zachowania poufno$ci tozsamofci sygnalisty spotkanie takie



organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu, PIZy ¢zym przy wyznaczaniu
terminu preferowane jest skorzystanie z nr tel.: 47 843 12 61.

6. Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie
notatki stuzbowej ze spotkania. Zawiadamiajacy moze dokonad sprawdzenia, poprawienia,
zatwierdzenia notatki stuzbowej ze spotkania.

7. Zgtoszenie dokonywane pisemnie moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Zespét  ds. Dyscyplinarnych, Kontroli, Kadr i Szkolenia
ul. Sobieskiego 69, 96-100 Skierniewice, w zamknietych dwéch kopertach z dopiskiem:
»zgloszenie wewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwierad
w sekretariacie”;

2) dorgczenie go osobiscie do recepcji Komendy Miejskiej Policji w Skierniewicach,
ul. Sobieskiego 69, 96-100 Skierniewice do Zespot ds. Dyscyplinarnych, Kontroli, Kadr
1 Szkolenia Komendy Miejskiej Policji w Skierniewicach, ul. Sobieskiego 69, 96-100
Skierniewice w zamknietych dwéch kopertach z dopiskiem »zgloszenie wewnetrzne — do
rak wiasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie”.

8. W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikéw Zespotu ds.
Dyscyplinarnych, Kadr i Szkolenia KMP w Skierniewicach, zgloszenie takie moze bydé
dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta Miejskiego Policji w Skierniewicach,
ul. Sobieskiego 69, 96-100 Skierniewice, w zamknigtych dwdch kopertach z dopiskiem
~zgloszenie wewnetrzne — do rak wlasnych 0soby upowaznionej, nie otwieraé
w sekretariacie™;

2) doreczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Miejskiego Policji w Skierniewicach,
ul. Sobieskiego 69, 96-100 Skierniewice, w zamknigtych dwéch kopertach z dopiskiem
»Zgloszenie wewngtrzne — do rak  wilasnych osoby upowaznionej, nie otwierad
w sekretariacie”,

9. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust, 7 i 8, nie moze by¢ otwierana przez osobe
nieposiadajacy upowaznienia Komendanta Miejskiego Policji w Skierniewicach do
przyjmowania zgtoszeri wewnetrznych lub podejmowania dzialas nastepczych.

10. Dostep do wiadomosci ziozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,zgloszenie
wewnetrzne ~ do rak wiasnych 0soby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie” ma tylko

Komendant Miejski Policji w Skierniewicach lub Jjego I Zastepca.




11. W celu skutecznego podjecia dziataii nastgpczych oraz przekazania informacji
wskazane jest, aby sygnalista podat w zgtoszeniu adres do kontaktu. W razie potrzeby
przyjmujacy zgloszenie prosi sygnaliste o podanie adresu do kontaktu.

12. Jezeli w zgloszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu, ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowiazek
potwierdzenia sygnali§cie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej
w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

13. Zgloszenie wewngtrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa dokonane przez
sygnalistg, za poSrednictwem przeznaczonych do tego kanaléw komunikacji, podlega
zarejestrowaniu w Rejestrze zgtoszen wewnetrznych, kt6ry przechowywany jest w ZDKKiSz
Wzér Rejestru zgloszen wewnetrznych stanowi zatacznik nr 2 do Procedury zgtoszen
wewnetrznych.

14. Wpisy do Rejestru zgtoszen wewnetrznych dokonuja osoby upowaznione.
Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu shuzbowym zabezpieczonym przed dostgpem
0sGb postronnych, w szafie zamykanej na klucz.

15. Rejestr zgloszen wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci,
adane osobowe oraz pozostale informacje W Rejestrze zgloszen wewnetrznych  sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono
dziatania nastepcze lub po zakoficzeniu postepowarn zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdziat 4

Bezstronna wewnetrzna jednostka organizacyjna lub osoba upowazniona do

podejmowania dzialan nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia

wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista

§ 7. 1. Do podejmowania dzialan nastepczych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia
wewnetrznego i dalsza komunikacje z sy gnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje
i przekazywanie informacji zwrotnej upowaznia si¢ eksperta ZDKKiSz.

2. Bezposredni  przetozony eksperta ZDKKiSz jest obowiazany wylaczy¢ go
z weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dziatan nastepczych, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktére moga wywolaé watpliwos¢ co do
bezstronnosci tego funkcjonariusza Policji w danej sprawie.

3. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy 0s6b ZDKKiSz Komendant Miejski Policji
w Skierniewicach do podejmowania dzialahi nastepczych, wilaczajac w 10 weryfikacje

zgloszenia wewngtrznego i dalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe



informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, wyznacza Naczelnika Wydziatu
Dochodzeniowo—Sledczego KMP w Skierniewicach lub Jego zastepce.

4. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgtoszenia, Komendant Miejski Policji w
Skierniewicach moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z KMP w Skierniewicach do
uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia lub w procesie dziatan nastepczych.

5. Weryfikacja zgloszenia polega na ustaleniu, czy informacja zawarta w zgloszeniu
stanowi informacje o naruszeniy prawa i czy zgloszenie zostato dokonane przez osobg
spetniajacy wymogi okre§lone w ustawie, a takze czy nie zachodza okolicznosci wykluczajace
dalsze procedowanie zgloszenia.

6. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktérych mowa w ust. 5, brak
Jest podstaw do prowadzenia dziatari nastgpczych, o czym informuje sie zgtaszajacego.

7. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,
o ktérych mowa w ust. 5, podejmuje sie dziatania nastepcze.

8. Zasadniczym celem dziatan hastgpczych jest ocena prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu wewnetrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacym przedmiotem
zgloszenia.

9. Wzér upowaznienia do przyjmowania zgloszeri wewnetrznych / podejmowania dziatan
nastepczych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewngetrznego i dalszg komunikacje
z sygnalista, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej oraz Zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych,
w tym do prowadzenia Rejestru zgloszen wewnetrznych zostat okreslony w zataczniku nr 3 do
Procedury zgtoszer wewnetrznych.

10. Wz6ér upowaznienia do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia Iub
W procesie dziatan nastepezych inne, bezstronne osoby, o ktérych mowa w ust. 4, zostat
okreslony w zataczniku nr 4 do Procedury zgtoszen wewnetrznych.

I'l. Rejestr upowaznien prowadzi ekspert ZDKKiSz lub pod jego nieobecnosé specjalista
ZDKKiSz.

12. Wzér oswiadezenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
W ramach zgloszenia naruszenia prawa zostat okreslony w zalaczniku nr 5 do Procedury
zgloszen wewngtrznych.

13. Powiadomienie osoby, ktéra wystepuje w zgloszeniu o przetwarzaniu jej danych
osobowych nastepuje w rozsadnym terminie PO pozyskaniu danych osobowych — najpézniej
W ciagu miesigca — majac na uwadze konkretne okolicznosci przetwarzania danych osobowych.

Jezeli dane osobowe majg by¢ stosowane do komunikacji z osoba, ktérej dane dotyczg —




najpézniej przy pierwsze] takiej komunikacji z osoba, ktérej dane dotycza lub jezeli planuje si¢
ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy — najpézniej przy ich pierwszym ujawnieniu. Zrédio
pochodzenia danych osobowych nie ulega ujawnieniu, chyba, ze sygnalista nie spetnia
warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazil wyrazna zgodg na ujawnienie swojej
tozsamosci. Klauzulg informacyjnag dotyczaca przetwarzania danych osobowych 0s6b, ktérych
dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zatacznik Nr 6

do Procedury zgloszenn wewngtrznych.
Rozdziat §

Tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo

oraz dotyczacymi regulacji wewnetrznych i standardow etycznych

§ 8. 1. Zgtoszenia wewngtrzne, ktére sq anonimowe, nie sa rozpatrywane wedtug
Procedury zgloszen wewnetrznych.
2. Procedury zgloszeil wewnetrznych nie stosuje si¢ do naruszeni dotyczacych

obowiazujacych w KMP w Skierniewicach regulacji wewnetrznych i standardéw etycznych.

Rozdzial 6

Obowiazek potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgloszenia wewnetrznego

§ 9. 1. Ekspert ZDKKiSz lub pod jego nicobecnos¢ specjalista ZDKKiSz, w terminie 7
dni od dnia wptywu zgloszenia wewnetrznego potwierdza sygnaliscie przyjecie tego
zgloszenia, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac
potwierdzenie.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy 0s6b 7ZDKKiSz potwierdzenie przyjecia
zgloszenia przesyla Naczelnik Wydziatu Wydziatu Dochodzeniowo-Sledczego lub jego
Zastepca, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac
potwierdzenie.

Rozdziat 7

Obowiazek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci, dzialan nastepczych

§10.1. Osoby  upowaznione do  przyjmowania zgloszen wewngtrznych
i do podejmowania dziatan nastepczych sa zobowliazane do uniemozliwienia nieupowaznionym
osobom uzyskania dostgpu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony
poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej
w zgloszeniu. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane

w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, oraz podejmowania dziatan



nastepczych obliguje te osoby takze Po ustaniu stosunku stuzby lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywaly te prace.

2. Na kazdym etapie procedowania zgtoszenia osoby upowaznione do weryfikacji
zgloszenia i podejmowania dziatari nastepczych zobowigzane sg do dbatosci w zakresie
zachowania poufnosci uzyskanych informacji, w szczegolnosci gdy Wymaga tego sytuacja
postuguja si¢ jedynie numerem tego zgloszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgodg sygnalisty.

4. Postanowien, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie
danych sygnalisty jest obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa powszechnie

obowiqzujacego.

Rozdziat 8

Maksymalny termin na przekazanie sygnaliScie informacji zwrotnej

§ 11. 1. Ekspert ZDKKiSz lub pod jego nieobecnosé specjalista ZDKKiSz przekazuje
sygnaliScie informacje Zwrotna na temat planowanych lub podjetych dziatari nastepczych i
powodéw takich dzialad w maksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od
potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego, chyba ze zglaszajacy nie podat adresu do
kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ informacje zwrotng,

2. W przypadku nieprzekazania potwierdzenia zgloszenia wewnetrznego sygnaliscie,
Ekspert ZDKKiSz Iub pod jego nieobecnosé specjalista ZDKKiSz przekazuje sygnaliscie
informacje zwrotna na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich
dziatari w maksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia
dokonania zgloszenia wewnetrznego, chyba ze zglaszajacy nie podat adresu do kontaktu, na

ktéry nalezy przekazac informacje zwrotna,

Rozdziat 9
Informacje na temat dokonywania zgloszen zewnetrznych
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych

oraz do instytucji, organéw lub Jjednostek organizacyjnych Unii Europejskiej

§12.1. Informacja o naruszeniu prawa moze by¢ zgtoszona w kazdym przypadku réwniez
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organow publicznych oraz - w stosownych

przypadkach — do instytucji, organéw lub Jjednostek organizacyjnych Unii Europejskiej,




z pominigciem niniejszej Procedury zgloszeri wewnetrznych — bez dokonania zgloszenia

wewnetrznego'.

2. Zgloszenie, o ktorym mowa W ust. 1, nie skutkuje pozbawieniem sygnalisty ochrony

gwarantowanej przepisami ustawy.

1 przepisy odnoszace sig do zgtoszert zewnetrznych wchodzg w zycie z dniem 25 grudnia 2024 1. — zgodnie

2 ar. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.



Zatgeznik nr |
do Procedury zgloszen wewngtrznych

Jakiego obszaru nar
© dzialania o charak

uszenia prawa do
terze korupcyjnym

tyczy Twaoje zgloszenie?

2

wystepujace
wskazanymi







i okolieznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Skierniewicach

4) wyrazam zgode/nie Wyrazam zgody/(mewhasciwe skreiicy ) o ujawnienie swojej tozsamosci,

5) do Formularza dotaczono nastepujgce zatgczniki (kserokopie dokumentéw, nosniki pamigci, zdjecia
itp.).

-...-------...-...-..-.--...--..-.o-n-oa-n

(data i czytelny podpis
osoby dokonujgcej 2gloszenia)
Strona 2/3

Klauzuia informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
W_Sprawie ochrony osob fizycznych W_zwigzku z przetwarzaniem danych_osobowych i w sprawie







swobodnggo przepbwu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0gdlne rozporzgdzenie
0 ochronie danych) (Dz, Urz. UE.L.z2016 r. Nr 119, str. 1 z pésn, zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Komendant Miejskiej Policji w Skierniewicach z
siedzibg przy u). Sobieskiego 69, 96-100 Skierniewice,

2. Inspektorem Ochrony Danych w KMpP Skierniewicach jest Izabela Strzelecka — e-mai:
iod skierniewice.ld. olicja.gov. 1, tel. 47 843 12 87.
Zastgpcg Inspektora Ochrony Danych jest Jacek Stokwisz - e-mail:
iod@skiemiewice.ld.policja.gov.pl, tel. 47 843 12 87.

5. Pana/i dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniy nieupowazmonym osobom (tzn. osobom Spoza
zespohu odpowiedzialnego 4 prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba Ze za Pana/;
Wyrazng zgoda.

ane osobowe mogg zostaé przekazane innym organom publicznym na podstawie obowiazujacych
przepiséw prawa. W zwigzku z pPostgpowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy
publiczne Iub postgpowaniami Przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sgdy, w tym

W celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy

takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajagcym z przepiséw prawa.

Przed dokonaniem takiego wjawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wiladciwy sad powiadomi

Panig/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej Wyjasnienie powodéw Ujawnienia danych

osobowych. Powiadomienie nje jest Przekazywane, jezeli moze zagrozi¢  postgpowaniu

Wyjasniajacemu Iub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu.

7. Dane osobowe bedy przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego,
W ktérym przekazano zgloszenie [ub zakoriczono postepowania zainicjowane  dzialaniamj
Nastgpczymi, lub po zakoriczeniy postepowari zainicjowanych tymi dziataniami,

8. Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dia Tozpatrywania zgloszenia, nie sq zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane, Usunigcie tych danych osobowych nastgpuje
W terminie 14 dni od chwilj ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy,

9. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguje Panu/i prawo do:

a. dostepu do tregci danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;
b. sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;
C. Ograniczenia przetwarzania danych 0sobowych, na podstawie art. 18 RODO - jezeli kwestionuje

z prawem, badzZ sprzeciwia si¢ ich przetwarzaniu.

10.W przypadku Uznania, Ze przetwarzanie przez Komendanta Miejskiego Policji w Skierniewicach
Pana/i danych osobowych narusza Przepisy RODO, przystuguje Panw/i prawo do waiesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul, Stawki 2, 00-193 Warszawa,

11.Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale jest niezbedne do procedowania zgloszenia, gdyz tryb
postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi  anonimowo nie podlega

12.Pana/i dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

13.Pana/i dane nie beda podlegaty Zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Strona 3/3
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Zalycznik Nr 3
do Procedury 2gloszen wewngtrznych

;;/;i.v:‘g)
KOMENDANT MIEISKI POLICH] L
W SKIERNIEWICACH Skierniewice, ............. . ..
UPOWAZNIENIE
A e,

Na podstawie art, 29 Rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego Rady (UE) 2016/679 2 dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb Jizvezayeh w Wigzhu = preetwarzaniem danyeh osobowych i w sprawie
swobodnego pr=ephwvy takich danych orgz uchylenia dyrektwy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronje
danych) (Dz. Urz. UE L119,s 1), w zwiazku z art. 27 yst. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie

svgnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928), upowazniam:

do przetwarzania danych osobowych w  zakresie niezbednym do przyjmowania zgtoszen wewngtrznych,
podejmowania dziafan nastepczych, wiaczajac w to werytikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje
Z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji Zwrotnej.
Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia Rejestru Zgtoszen
wewnetrznych, w zakresie niezbednym do real izacji Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania d-iafar nastepczych w Komend-ie Miejskiej Policji w Skiernniewicach

Data nadania HPOWAZRIeNIAs .

Przetwarzanie danych odbywa sie w ramach Czynnosci ,,Ochrona sygnalistéw” z Rejestru Czynnogci Przetwarzania
Danych Osobowych KMP w Skierniewicach.

Wskazane czynnosci beda realizowane 2 wykorzystaniem Sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez
administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie, stosowanie
pseudonimizaciji, niszczenie Po ustaniu przydatnodci.

(pieczgtka i-podpis osoby wydajgcej upowaznienie)
(okragla picczee organu)

Zasady obowiazywania upowaznienia

1. Upowaznienije obowigzuje:
1) wylacznie na czas realizacji zadan przewidzianych w Procedurze zgloszen wewnetrznych, z zastrzezeniem
2) wylacznie po pisemnym zobowiazaniu  sig przez policjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy
upowaznienie, do zachowania w poufnosci informacji, w tym danych osobowych, ktére uzyskat w ramach
Przyjmowania zgfoszes wewnetrznych/weryfikacji zgloszen wewnetrznych i podejmowania dziatan

nastgpezych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywal te
zadania.

Il. Upowaznienie nie obowigzuje w przypadku;

1) odwolania upowaznienia;
I} nieobecnosci policjanta Iub pracownika Policji, ktorego dotyczy upowaznienie, odpowiednio w stuzbie lub

WyK. 1 cgz.: Wigcezono do aky osobowych 0soby upowaznionej







Zalgeznik Nr 4
do Procedury zgloszen wewnetrznych

R
KOMENDANT MIEJSK] POLIC)I
W SKIERNIEWICACH

Skiemiewice, ...........................

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art, 29 Rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietniia
2016 roku w sprawie ochrony oséb Jizyezayeh w IWigzku = preetwarzaniem danyeh osobowych i w sprawije
swobodnego prephowu 1akich danych oraz uchvlenia dyrektiwy 95/46/WE (ogédlne rozporzadzenie o ochronje
danychy (Dz. Urz. UE L 119, s. 1), w zwigzku z art, 27 yst. 2 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 roku o ochronie
sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928), upowazniam:

do przetwarzania danych osobowych w zakresje niezbednym do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia
Wewnetrznego lub w procesie dziatan nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych wynikajacych ze
zgloszenia naruszenia prawa, ktére wptyneto do administratora od sygnalisty,

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji sprawy
zgodnie z Wewngtrznq procedurg PrZYimowania i rozparrywania zgloszesi naryszes prawa od sygnalistow
w Komendzie Miejskiej Policii v Skierniewicach,

Data nadania upowaznienia: ...

(pieczatka 1 podpis osoby wydajacej upowaznienie)
(vkrygla pieczec organu)

B e

Wyk. I cgz.: Wiaczono do materiafow sprawy







Zatacznik ne 5
do Procedury Zgloszen wewngtrznych

Skierniewice, dnia ... r.

Oswiadczenie

Imig (imiona) i nazwisko (StOPieA SHUZbOWY):
ldentyfikator kadrowy: ...

OISO SN

............................................................................................................................

Ja nizej podpisany/a:

I. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
a takze =z wewnetrznymi  przepisami w tym zakresie obowiazujacymi u Administratora
i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

]

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskatam/em lub uzyskam
W ramach przyjmowania i/lub weryfikacji zgtoszer wewnetrznych, podejmowania dziatan
nastepezych oraz przetwarzania danych osobowych 0s6b’, takze po ustaniu stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonuje lub bede wykonywaé te zadania.

3. Zobowigzuje si¢ do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

4. Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy sposobéw zabezpieczenia danych osobowych,
Przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie.

5. Rozumiem, ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa z chwilg jego
odwotania.

*- niewlasciwe skreslic.

Wykonano v | egz.: Wigczono do akt 0s0bowych osohy upowazsnionej/wlgczono do materiatow sprawy*







Zatacznik Nr 6
do Procedury zgloszen wewngtrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJ¥
W SKIERNIEWICACH

Zgodnie z art, 14 Rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o

56b fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprowie

swobodnego przephrvu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych - RODO), informujemy Pana/ig, ze:

1.

2.

Administratorem Pana/i danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Skierniewicach z siedzibg przy
ul. Sobieskiego 69 w Skierniewicach, kod 96-100.

Inspektorem Ochrony Danych Jest Izabela Strzelecka — e-mail; iod@skiemiewice.Id.policja.gov.pl, tel. 47 843
12.87.

Zastepcg Inspektora Ochrony Danych Jest Jacek Stokwisz — e-mail: iod@skierniewice.Id.policja.gov.pl, tel. 47
843 12 87.

+ Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust, | lit. ¢ rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia j

27 kwietnia 2016 r. w Sprawie ochrony oséb Sizyeznych W zwigzku

(Dz.U. 2024, poz. 928).

- Administrator bedzie przetwarza¢ nastgpujace kategorie Pana/i danych osobowych: wskazane W zgloszeniu

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,

Pana/i dane osobowe zosta podane przez L
/nalezy podaé dane sygnalisty, j jeni jesli } / ] )

ezeli alista wyrazil =god,
okreslonych w art. 6 nstay 0 ochronie alisicw/.

przystuguje Panw/i prawo do informacji o rédie pochodzenia danych osobowych,

/nie nalezy podawaé danych sygnalisty, jezeli sygnalista nie wyrazit zgody na Ujawnienie tozsamosci i speinia wymogi okreslone w art, 6

ustawy o ochronie sygnalistow/:

Pana/i dane osobowe beds udostepniane wylgeznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na

podstawie przepiséw prawa.

Pana/i dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym

przekazano zgloszenie Iub zakoriczono postepowania zainicjowane dziataniamj nastepczymi, lub po

zakoriczeniu postepowarn zainicjowanych tymi dzialanijami.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osabowych, przystuguje Panu/i prawo do:

a) dostepu do tregci danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO, z ZastrzeZeniem, Ze przepisu art, 15
ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych osobowych, nie stosuje
si¢ chyba, ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronie sygnalistw (Dz.U. 2024, poz. 928) albo wyrazit wyraZng zgode na takie przekazanie;

b) sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;

¢) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO - Jezeli kwestionuje Pan/i

W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Komendanta Wojewodzkiego Policji w Lodzi Pana/i danych
osobowych narusza przepisy RODO, Przystuguje Panw/i prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Pana/i dane nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,







